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QUY CHE LAM VIEC

DAl HOI PONG CO BPONG THUONG NIEN NAM 2023
|. MUC TIEU VA CACH THU'C TIEN HANH DAI HOI
1. MUC TIEU
- Pam bao nguyén téc cdng khai, cong bang va dan cha;
- Tao diéu kién cho cong tac td chirc, tién hanh Dai hoi ddng cb dong thueng nién ndm 2023 dwoc
thanh cong tét dep;
- Pai hdi dwa ra dwgc nhivng quyét nghi dung dan ddm bao sw phat trién nhanh va bén virng cla
Coéng ty.
2. CACH THUC TIEN HANH PAI HOI
- Pai hoi ddng ¢ dong thwdng nién ndm 2023 1an thtr nhat dwoc tién hanh khi cé sb cb dong dw
hop dai dién cho it nhat 51% (Nam muwoi mét phan tram) tdng sé cbé phan cé quyén biéu quyét.
Trwdng hop khong da diéu kién tién hanh, viéc triéu tap hop lan tiép theo dwoc tién hanh theo quy
dinh tai Diéu l&é Coéng ty.
- Pai hoi sé lan lwot dwoc tién hanh theo ndi dung chwong trinh cia Pai hoi;
- Viéc thao luan sé dwoc thwe hién sau khi tat cd cac bao cdo va to trinh dwoc doc va bao cdo tai
Pai héi;
- Viéc biéu quyét thong qua tirng nodi dung trong Dai hodi dwoc thwe hién theo nguyén téc thé 1é
biéu quyét quy dinh tai muc Ill duwéi day;
Nguyén tac kiém phiéu dwoc thue hién theo Quy ché bau clr va Diéu 1& Cong ty.
IIl. TRAT TU CUA DAI HOI
1. Khong hut thube trong phong Bai héi. Tuan tha vi tri chd ngdi do Ban td chirc hwéng dan;
2. Khéng ndi chuyén riéng, khéng s dung dién thoai di déng trong luc dién ra Pai héi. TAt ca cac
may dién thoai di ddng phai tat hoac khéng dugc dé chuéng;
3. Céc cb dodng co trach nhiém tham dw Pai hdi ddng cd déng tir khi bat dau dai hoi cho dén khi
két thic dai hoi. Trong trwerng hop cb déng vi bat cir ly do gi roi khdi cude hop trudc khi két thuc
dai héi thi cd déng cé trach nhiém lién hé véi Ban td chirc dé thdng bao y kién bang van ban cta
minh vé nhirng van dé sé dwoc biéu quyét tai Dai hoi. Trworng hop cb déng roi cude hop truwdc khi
két thic ma khoéng théng bao cho Ban té chirc thi cd déng do coi nhw “Pdng y” véi tat ca nhirng
van dé sé duwoc biéu quyét tai Dai hoi.
ll. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI BAI HOI:
1. Nguyén tac: T4t ca cac van dé trong chwong trinh nghi sw cta Dai hoi (trer cac van dé duoc
théng qua bang hinh thirc bd phiéu kin) déu dwoc théng qua bang cach Iay y kién biéu quyét cong
khai clia tat ca cd dong bang Phiéu biéu quyét theo sb c¢d phan s& hiru va dai dién. Mbi cb dong
dwoc cAp mot Phiéu biéu quyét, trong d6 ghi ma sb cb déng (theo sé thir t cta c¢d dong trén danh
séch do Ban té chirc 1ap), sd cd phan dwoc quyén biéu quyét (sé hiu va uy quyén) cta cd dong,
danh muc cac van dé biéu quyét thong qua tai dai hoi va c6 dong déu treo ctiia Cong ty C6 phan
Xay dwng Phuc Huwng Holdings;
2. Cach biéu quyét
2.1 C6 dong biéu quyét (theo thir tw: déng y, khéng déng y, khéng cé y kién) trng van dé bang
céach gio Phiéu biéu quyét. Ddng thoi, danh diu vao 6 lwa chon twong (rng dbi véi tivng van dé in
trén Phiéu biéu quyét, ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét.
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- Trong trwdng hop c6 sw khac biét vé két qua biéu quyét gitka phwong thire gio Phiéu biéu quyét
va ghi lwa chon trén phiéu, két qua biéu quyét tai dai hoi dwoc xac dinh theo phwong thirc ghi
Phiéu biéu quyét thu vé tai Dai hoi.

- Trwdng hop ¢b déng co yéu cau déi lai Phiéu biéu quyét do bj rach, 16i: néu chwa hét thoi gian
bd phiéu, cd déng gap trwc tiép Ban kiém phiéu dé tra lai Phiéu biéu quyét da nhan va déi lai
Phiéu biéu quyét méi.

2.2 Phiéu biéu quyét khong hop Ié

- Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Céng ty CP Xay dwng Phuc Hwng Holdings;

- Phiéu khéng cé day da chir ky va ghi rd ho tén clia cb déng;

- Phiéu biéu quyét bj gach xo4a, stra chira, ghi thém noi dung biéu quyét (khéng dwoc thong qua tai
Pai hoi);

- Céac van dé biéu quyét khong dwoc lwa chon hodc lwa chon nhiéu hon mét phwong an cho moét
van dé biéu quyét.

- Trwrng hop Phiéu biéu quyét c6 nhiéu nodi dung biéu quyét, néu cé6 mét hodc mot sé ndi dung
biéu quyét khong hop [& thi chi ndi dung d6 dwoc tinh 1a khong hop [& va khéng anh hwéng t&i
tinh hop 1& clia cac ndi dung biéu quyét khac.

3. Diéu kién théng qua cac van dé biéu quyét

Cac Nghj quyét Pai hdi ddng cb dong dwoc thong qua phai ddm bao dwoc sb cd dong dai dién it
nhat 65% hodc 51% tdng sé phiéu cé quyén biéu quyét clia cac cb dong du hop tan thanh theo
quy dinh tai Diéu 23, Diéu 1&é Céng ty Cb phan Xay dwng Phuc Hwng Holdings.

C6 dong khdng tham gia biéu quyét van dé nao thi sé khéng dwoc tinh vao tdng sé c¢d phan tham
gia biéu quyét van dé dé tai Dai hoi.

4. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu cé trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, tdng hop két qua va bao cao két qua cac noi
dung biéu quyét tai Dai hdi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét sé& dwoc Ban kiém phiéu xem xét
va gidi quyét ngay tai Dai hoi.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI:

1. Nguyén tac: C6 dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky noi
dung phat biéu bang cach gio’ phiéu biéu quyét va dwoc sy ddng y ctia Cha tich doan;

2. Cach thirc phat biéu: Cé déng phat biéu ngén gon va tap trung vao dung nhirng nédi dung
trong tdm can trao déi, phu hop véi ndi dung chuwong trinh nghi sy ctia Bai hdi da dwoc thong qua.
Chu toa doan sé sap xép cho cb déng phat biéu theo thir tw dang ky, dong thoi gidi dap cac thac
mac cla cb dong.

V. BIEN BAN VA NGH| QUYET DAI HOI:

1. Lap Bién ban dai héi: Bién ban Dai hdi dwoc lap ngay khi Dai hdi két thic va dwoc cong bbd
trong vong 24 gid ké tir ngay két thic cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

2. Cach thirc phan déi Quyét dinh caa Pai hoi dong ¢ déng

- C6 dong phan déi Nghi quyét cia DPHDCD:

C6 dong biéu quyét phan déi quyét dinh vé viéc td chirc lai Cong ty hodc thay déi quyén, nghia vu cla
cb déng quy dinh tai Diéu & Cong ty cd quyén yéu ciu Cong ty mua lai cd phan clia minh. Yéu cau
phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi clia cd déng, sb lwong ¢ phan tirng loai, gia dw dinh
ban, ly do y&éu cau Coéng ty mua lai. Yéu cau phai dwoc givi dén Cong ty trong théi han 10 ngay lam
viéc, ké tr ngay DPHDCB thong qua quyét dinh vé cac van dé néu trén.

Trong trwdng hop nay Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cau ctia cb déng véi gia thi trudng hodc
gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu I& Cong ty trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhan
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duwoc yéu cau. Trwong hop khong thod thuan dwoc vé gia thi cac bén cé thé yéu cdu moét td chirc
tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gi&i thiéu it nhat 3 t& chirc thAm dinh gia chuyén nghiép
dé cb déng Iwa chon va lwa chon d6 la quyét dinh cubi cung.
- Yéu cau huy bé Quyét dinh cia PHDPCD:
Trong th&i han 90 ngay, ké tir ngay cdng b bién ban hop Pai hoi déng cd déng hodc bién ban két qua
kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng cb dong, cd dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc,
Ban kiém soat cé quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, hiy bd Nghi quyét hodc mét phan noi
dung Nghj quyét ctia Pai hoi ddng ¢ déng trong cac trwéng hop sau day:

1. Trinh tw va tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi ddng cd ddng khong thuc hién dung
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va biéu Ié cong ty, trir trwéng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 152
clia Luat Doanh nghiép
2. N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu & cong ty.
3. Théng bao Nghi quyét PHDCP ra cong chung:
Trong thdi han 24h ké tir ngay Nghi quyét DPHPCD duwoc théng qua, Bién ban va Nghi quyét Dai hoi
phai dwoc théng bao téi cac cd ddng théng qua dang tai trén website clia Cong ty va cdng bé thong tin
theo quy dinh
VI. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN
1. Diéu khién Dai hoi theo dung chwong trinh nghi sw, cac thé & quy ché da dwoc Dai hdi thong qua.
Chu tich doan lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb;
2. Hwéng dan Pai hoi thdo luan, 14y y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung chwong trinh
nghi sw clia Dai hdi va cac van dé cé lién quan trong subt qua trinh Dai hoi;
3. Giai quyét cac van dé nay sinh trong suét qua trinh Dai hoi.
VIl. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY.
1. Ghi chép day du trung thwc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va nhivng van dé da dwoc cac cb
doéng thdng qua hoac con lwu y cda Pai hdi;
2. Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da dwoc théng qua tai Dai hoi.
VIIIl. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU.
1. Xéac dinh két qua biéu quyét ctia cb déng vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;
2. Nhanh choéng thdng bao cho Ban thw ky két qué biéu quyét;
3. Xem xét va bao céo v&i DPai hoi quyét dinh nhirng trwdng hop vi pham thé 1é biéu quyét hoac
don tir khiéu nai vé két qua biéu quyét.
IX. BIEN BAN DAI HOI PONG CO bONG
Bién ban hop Dai hdi dong cb déng phai dwoc doc va théng qua trwde khi bé mac Dai hoi.
Trén day |a toan bd Quy ché 1am viéc cta Pai hoi ddng c¢d dong thwdng nién nam 2023 cta Cong
ty C6 phan Xay dwng Phuc Hwng Holdings, kinh trinh Dai hdi déng cb déong xem xét thong qua.
Tran trong cam on./.
TM .HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
CAO TUNG LAM
(Ba ky)
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