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QUY CHE NOI BO VE QUAN TR|
CONG TY CO PHAN XAY DUNG PHUC HUNG HOLDINGS

(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 01 NQ/2018/PH-DHDCD ngay 11/04/2018 va stra dbi theo.
Nghi quyét s6 01/NQ/2021/PH-DHDCB ngay 22/04/2021 ciia Dai héi dong cb déng Cong ty C6
phén Xay dung Phuc Hung Holdings)

CHUONG |: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1. Quy ché quan tri cha Céng ty C phan Xay dwng Phuc Hung Holdings (PHC) 1a hé théng
cac nguyén tic cho toan bé cac hoat dong quan tri cia Céng ty C6 phan Xay dwng Phuc Hung
Holdings (PHC), dwgc xay dwng theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va
cac van ban hwéng dan thi hanh;

1.2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tc co ban vé quan tri dé bao vé quyén va lgi ich hop
phap cla cbd dong, thiét 1ap nhirng chudn muwc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cla cac thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, Ban kiém soat va can bd quan Iy nhdm danh gia hiéu
qua viéc thwe hién quan tri ciia Céng ty C6 phan Xay dwng Phuc Hung Holdings (PHC).

Piéu 2. Giai thich thuat ngir
2.1. Trong Quy ché nay nhirng thuat ngir dwéi day sé dwoc hiéu nhu sau:
a. “Cong ty” ¢ nghia la Céng ty Cé phan Xay dung Phuc Hwng Holdings (PHC);

b. “Diéu & Cong ty” ¢ nghia la Diéu Ié Cong ty (PHC) dwoc Pai hoi ddng ¢ déng théng qua va
Céng ty (PHC) ban hanh;

c. “Hoi dong quan tri", “Ban kiém soat’, “Téng gidm déc”, “Phé Téng giam dbc’, “Ké toan
trwdng” co nghia la Hoi dépg qyén tri, Ban kiém soat, Tédng giam dbc, Pho téng Giam déc , Ké
toan trirdng ctia Cong ty C6 phan Xay dwng Phuc Hwng Holdings (PHC);

d. “Cd ddng I&n" Ia td chirc hodc ca nhan sé& hiru tir 5% tré 1én sb ¢d phan cé quyén biéu quyét
ctia Coéng ty (PHC);

e. “Ngudi c6 lién quan” la td chirc, ca nhan c6 quan hé tryc tiép hoac gian tiép voi Cong ty
trong céac treong hop dwece quy dinh tai Biéu 1.1.15 cua Diéu 1é Céng ty.

f. Thanh vién Ho6i déng quan tri doc lap la thanh vién Hoi déng quan tri dap rng cac diéu kién
sau:

- Khéng phai la ngwéi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cla Cong ty; khéng phai 1a
ngwdi da tirng lam viéc cho Céng ty, Céng ty con clia Cang ty it nhat trong 03 nam lién trwéc
do;

- Khéng phai la ngwei dang hwéng lwong, thu lao tir Céng ty, trir cac khoan phu cdp ma thanh

vién Hoi déng quan tri dwoc hwéng theo quy dinh;

- Khéng phéi 1a nguoi cd vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi ruét, em ruét la c6 dong Ién clda Cong ty; 1a ngwdi quan ly clia Cong ty hoac Cong
ty con cua Cong ty;

Trang 3
Quy ché quan tri Céng ty C6 phan Xay dung Phuc Hung Holdings ﬁ/g
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- Khéng phai 1a nguoi trwe tiép hodc gian tiép s& hivu it nhat 1% téng sé cd phan cé quyén biéu
quyét ctia Cong ty;

- Khéng phai la nguoi da ting lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat clia Cong ty it
nhat trong 05 nam lien trwéc dé.

g. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh (sau day goi la thanh vién khong diéu hanh) la
thanh vién HBQT khoéng phai la Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc, Ké toan trwdng va nhirng
ngwdi diéu hanh khac theo quy dinh cla Diéu 1é Cong ty.

h. Nguwoi phu trach quan tri Céng ty 1a ngudi cé trach nhiém va quyén han dwoc quy dinh tai
Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP .

2.2 Trong Quy ché nay, bat ky mét tham chiéu nao t6i bat ky mét hodc mét s6 quy dinh hosc van
ban khac sé& bao gom ca nhitng stra ddi bo sung hodc van ban thay thé cac van ban doé.

CHUONG II: CO PONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Quyén va nghia vu cta cé déng

3.1. Cb dbng c6 day dl cac quyén theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat
lién quan va Diéu lé Céng ty (PHC), dac biét la:

2
2

a. Quyen tw do chuyén nhuong cb phan da duwoc thanh toan day dd va dwoc ghi trong sb ¢
dong cla Cong ty (PHC), trir mét sé trwong hc_yp bi han ché ghuyep nhwong theo quy dinh cla
phap luat, biéu & Cong ty (PHC) va Nghj quyét cla Pai hdi dong c6 dong;

b. Quyén duoc dbi xr cong bang: MGi cb phan clia cung mét loai c6 phan déu tao cho cb déng
s& hiru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trwong hop ngoai 1& Cong ty (PHC) cb cac
loai cb phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién voi cac loai co phan wu dai phai dwoc cong
bé day du cho cb déng va phai dwoc Pai hoi déng cb déng théng qua;

c. Quyén duoc thong bao day du théng tin dlnh ky va théng tin bat thuwéng vé hoat dong cla
Coéng ty (PHC);

d. Q'uyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Dai hoi dong 96 dong va thuc hién quyén biéu
guyét théng qua cac van dé thudc tham quyén cla Dai hoi dong c6 dong theo mét trong cac
hinh thirc sau:

- Trwe tiép thwe hién tai cudc hop:

- Théng qua dai dién theo Oy quyeén;

- Théng qua dai héi trwe tuyén, bd phiéu dién ti hodc hinh thirc dién i khac;
- GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua glvi thw, fax, thw dién tir.

e. Quyén dwoc wu tién mua cd phan mai chao ban twong (rng véi ty 1& s& hivu cb phan trong
Coéng ty (PHC).

3.2. Cb ddng cbd quyen bao vé cac quyen loi hop phap cla minh. Trong trwdng hop nghi quyét
cua bai h0| déng cbé déng, nghl quyét ctia Hai déng quan tri vi pham phap luat hoac vi pham
nhi*ng quyén loi co ban clia cé dong theo quy dinh clia phap luat, cé dong c6 quyén dé nghi
khong thwe hién cac quyét dinh do theo trinh tw, thi tuc phap luat quy dinh. Truo’ng hop cac
quyét dinh vi pham phap luat néu trén gay tén hai t&i Céng ty (PHC), Hai ddng quan tri, Téng
giam déc, Ban kiém soat va cac can bd quan ly phai dén bu, béi thwdng cho Céng ty (PHC)

Trang 4
Quy ché quan tri Cong ty Cé phan Xdy dung Phuc Hung Holdings :
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theo trach nhiém ctia minh. Co dong c6 quyén yéu cau Céng ty (PHC) bdi thwéng theo trinh tuw,
tha tuc phap luat quy dinh.

3.3. C6 ddng c6 nghia vu:

a. Cung cég day da tén, dia chi lién lac nhan tai ligu, dia chi e-mail, sb dién thoai cho Cong ty
niém yét (ké ca khi thay doi dja chi);

b. Truy cap website www.phuchung.com.vn ctia Céng ty (PHC) dé cap nhat thong tin:

c. Thuc hién trach nhiém cta minh tai Dai héi va gt y kién dong gép, kién nghj bang van ban
khi cé yéu cau.

Diéu 4. Nhirng van dé lién quan dén C6 déng Ién
4.1. Co ché lién lac thuwdng xuyén véi Cé dong lén:

a. Trwoc khi Dai hoi d@ng cb dong hop thuong nién hoéc Dai hoi dong cé,déng bat thuong, Hoi
dong quan tri c6 thé t6 chirc hop Co dbng Ion dé tham khao y kién cta cb ddng Ion vé chuong
trinh, n6éi dung hop va cac van dé khac cé lién quan dén Bai hdi;

b. Hoi dbng quan tri cling c6 thé t chirc hop C6 déng lon vao nhirng thoi diém khac khi xét
thay can thiét vi lgi ich Céng ty (PHC);

c. Héi ,dc‘“)ng guan tri phai gri théng bao mdi hop, chwong trinh hop va cac tai liéu c6 lién quan
cho C6 déng Ién tham duw hop cham nhat 03 (ba) ngay trudc ngay to chire hop.

4.2. C6 dong 16n khéng duoc loi dung wu thé cia minh gay tén hai dén cac quyén va loi ich
clia Céng ty (PHC) va cla cac c6 dong khac. .

4.3. C6 dong 1on ¢6 nghta vu cong bb théng tin theo quy dinh clia phap luét.

Diéu 5. Cudc hop Dai hoi ddng cd déng thwdng nién va bat thwong

5.1. Trinh tw, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hdi ddng cb dong:

a. Thong bao vé viéc chbt danh sach c¢b ddng c6 quyén tham dw hop Pai hdi ddng cb
déng:

Théng bao vé viéc chbt danh sach cb déng c6 quyén tham dy hop DHDECPD dworc thiye hién
theo quy dinh tai Diéu & Céng ty va quy dinh cla phap luat chirng khoan ap dung cho Céng ty
niém yét.

b. Viéc triéu tép, chudr]g trinh hop va théng bao hop bai héi di“)ng cbd dbéng dugc thire hién theo
quy dinh tai Biéu 20 bieu I& Céng ty (PHC);

c. Cach thirc dang ky tham dw Pai hoi déng cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
bieu & Céng ty;

d. Céach thirc bé phiéu tai Dai héi dong ¢b déng:

+ Méi thé biéu qqyé’t chi dwoc thuc hién mét trong ba ndi dung sau: tan thanh, khéng tan thanh
va khbng co y kién;

+ Thé biéu quyét tan thanh duoc thu truoe, thé biéu quyét khdng tén thanh duoc thu tiép theo,
thé biéu quyét khéng cé y kién thu sau cung.

- Thé biéu quyét hop 1& la thé biéu quyét hdi du cac diéu kién sau:

Trang 5
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+ Thé biéu quyét theo mau quy dinh do Céng ty (PHC) phét cho cb dong khi dang ky tham dw
Dai hoi dong c¢b dbng;

+ Thé biéu quyét duoc thuc hién ding theo quy dinh cda Cong ty (PHC) va duoc Dai hoi déng
cb dbng théng qua;

+ Khi két thic thu thé biéu quyét theo timg van dé cén biéu quyét, néu con thé biéu quyét cia
cd ddng hodc ngudi dugc ty quyén nao chua nép (do vang maét tai thoi diém thu thé biéu quyét
hodc do c¢6 mét tai thoi diém thu thé biéu quyét nhung khéng nép) duoc xem la thé bidu quyét
tan thanh hop Ié.

e. Cach thirc kiém phiéu tai Dai hdi ddng cb déng:
Quy dinh tai Diéu 22.4 clia Diéu lé Céng ty.
f Thong qua quyét dinh cla Pai hoi déng cb déng:

Viéc thong qua quyét dinh clia Dai hoi dong cb dong dwoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 23
Piéu 1&é Cong ty (PHC).

g. Thong bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dbi voi cac van dé biéu quyét duoc T kiém phiéu chuyén dén chi toa dé
cbéng bp truég khi’Dai hoi két,thﬂc‘:. C['u] toa péng bo hoéq clr dai dién tb {(iém ghiéu cbng bo ket
qua kiém phiéu doi véi cac van de biéu quyét trwde khi bé mac bai hdi dong co déng.

h. Ghi bién ban hop Pai hoi déng c¢b déng:

- Cha toa DPai hoi sé clr khong qua 03 (ba) ngwdi lam thw ky dé 1ap bién ban hop Dai héi déng
cb déng;

- N6i dung cuéc hop Dai hoi ddng cb dong phai dwoc ghi vao sé bién ban ctia Cong ty (PHC) va
co thé ghi &m hoéc ghi va lwu gilr dwdi hinh thire dién te khac. Bién ban phai dwgc lap bang
tiéng viét va co cac néi dung quy dinh tai Diéu 25.1 va Diéu 25.2 Diéu I& Cong ty;

i. Yéu cau hiy bd Nghi quyét ciia Pai hdi déng cb déng:
Theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1é Cong ty
j. Théng bao nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb déng:

- Nguwoi duoc Gy quyén cong bé thong tin phai théng bao Nghi quyét ctia Dai hoi dong cé dong
duoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop hoac lay y kién bang van ban trong
vong 24 (hai muwoi bén) gio ké tir khi Nghi quyét ctia Bai hoi dong cé déng dwoc théng qua;

- Phurong tién va hinh thirc théng bao nghi quyét clia Dai hi dong cb déng dwoc thuc hién
theo quy dinh cla phap luat vé céng bo théng tin d6i voi Cong ty niém yét.

5.2. Céng ty (PHC) phai tuan th day dd trinh tw, tha tuc vé triéu tap Dai hdi dong cb déng theo
quy dinh cla phap luat, Diéu lé Céng ty (PHC) va céc quy dinh ndi bd ctia Céng ty (PHC). Céng
ty (PHC) phai céng bé thong tin vé viéc Iap danh sach c6 déng c6 quyén tham dw hop Pai hoi
dong co dong téi thiéu 20 ngay truwéc ngay dang ky cudi cung. Cong ty (PHC) khéng duoc han
ché cé déng tham dw Pai hdi dong c6 dong, phai tao diéu kién cho cb déng thuc hién viéc uy
quyén dai dién tham gia Dai hoi ddng cd déng hoac bd phiéu bang thw bao dam khi cb déng cd
yéu cau. Cong ty (PHC) phai hwéng dan tha tuc Gy quyén va lap gidy Gy quyén cho cb déng
theo quy dinh. Trwdng hop hop dai hoi tric tuyén, bé phiéu dién t& hodc hinh thirc dién tor
khac, Cong ty (PHC) phai huwdng dan cho cé déng thuc hién theo quy dinh.

Trang 6

Quy ché quan tri Céng ty C6 phan Xay dung Phuc Hung Holdings
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5.3. Hoi dong quan tri sdp xép chwong trinh nghi sw clia Dai hdi ddng cd dong mét cach hop ly,
b tri thdi gian hop ly dé thdo luan va biéu quyét tirng van dé trong chwong trinh hop Pai hai
ddng cb déng.

5.4. Kiém toan vién hoac dai dién Cong ty kiém todn phai duwoc mai du hop Dai hdi déng cb dong
thudng nién de phat biéu y kién tai Bai hdi dong co dong ve cac van de lién quan dén Bao cao tai
chinh nam trong truro'ng hop Bao cao kiém toan c6 cac khoan ngoai trir trong yeu.

5.5. Cong ty (PHC) phai cb gang t6i da trong viéc ap dung céc céng nghé thong tin hién dai dé
c6 ddéng co thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi dong c6 déng mét cach tot nhat, bao gom
hwéng dan c6 déng bd phiéu tir xa, biéu quyét thdong qua hop Pai hdi dong ¢6 déng truc tuyén.

5.6. Hang nam, Cong ty (PHC) phai té chirc hop Dai hoi dong cb dong thwong nién theo quy
dinh cda Luat Doanh nghié€p. Viéc hop DPai hdi dong cb déng thwong nién khong duoc to chirc
dwai hinh thire lay y kién c6 dong bang van ban.

5.7. Cac nguyén tac, trinh tur, thdi tuc 14y y kién cb déng bang van ban dé théng qua quyét dinh
clia Dai hoi dong c6 déng dwec quy dinh tai Biéu 24 biéu |1é Céng ty (PHC).

Diéu 6. Bao cao hoat dong ctia Hoi déng quan tri tai Pai hdi dong cb déng thwong nién

Bao cao hoat ddng clia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng cb ddng phai téi thiéu cé cac ndi
dung sau:

6.1. Panh gia tinh hinh hoat dong clia Céng ty trong nam tai chinh;

6.2. Hoat déng ctia Hoi déng quan tri; thu lao va chi phi hoat déng clia Hai ddng quan trj va
tirng thanh vién;

6.3. Tdng két cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri va cac Nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dbng
quan tri;

6.4. Két qua giam sat déi véi Téng giam ddc diéu hanh va cac can bd quan Iy khéc;

6.5. Banh gia vj tri ctia Cong ty (PHC) déi voi cac don vi cung nganh va danh gia két qua hoat
déng Cl;la Cong ty (PHC) so véi dinh hwdng chién lwoc giai doan dong théi dé xuat dinh hwéng
ma&i (néu co).

6.6 Bao cao vé cac giao dich gitba cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty (PHC) nam quyen
kiém soat trén 50% (n&m muoi phan tram) tr& 1én vn Diéu 1é v&i thanh vien Hoi ddng quan tri
va nhirng ngwoi co lién quan cla thanh vién do; giao dich gilra cong ty vé&i cong ty trong do
thanh vién Hai ddng quan tri la thanh vién sang lap hodc 1a ngwdi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 (ba) ndm gan nhét trwde thoi diém giao dich;

6.7 Hoat dong cla thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap va két qua danh gia cha thanh vién doc
lap vé hoat déng ctia H6i dong quan tri; :

6.8 Hoat dong cla cac tiéu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (Néu cd).
Diéu 7. Bao cao hoat dong clia Ban kiém soat tai Pai hoi déng cb déng thwéng nién.

Bao cao hoat dong clia Ban kiém soat trinh Pai hoi déng cb déng phai téi thiéu cé cac ndi dung
sau:

7.1. Hoat dong clia Ban kiém soat; thii lao va chi phi hoat déng clia Ban kiém soat va tirng
thanh vién;

7.2. Tdng két cac cudc hop clia Ban kiém soat va cac quyét dinh clia Ban kiém soat;

7.3. Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia Céng ty (PHC);

' Trang 7
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7.4. Két qua giam sat déi vai Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc va ngudi quan ly khac clia Céng
ty;

7.5. Bao cao danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Téng
giam dbc, cac can bd quan ly va cb dong.

7.6 Bao cao danh gia vé giao dich gira cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty (PHC) nam
quyen kiém soat trén 50% (ndm muoi phan tram) tr& 1&n von didu & v&i thanh vien Hoi dong
quan tri, Tdng giam dbéc, ngwdi quan ly khac clia Cong ty va nhirng ngudi co lién quan cla ddi
twong d6; giao dich gilra cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hai ddng quan tri, Téng giam
déc, nguoi quan ly khac cla Cong ty 1a thanh vién sang l8p hodc 1a ngwdi quan Iy doanh
nghiép trong thoi gian 03 (ba) ndm gan nhét trwéc thoi diém giao dich.

7.7 Bé xuét va kién nghj Dai hdi déng cb dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duwoc
chap thuan thyc h’ién kiém toan Bao céo tai chinh cla Cc“)ng'ty; to chirc kiem toan dwoc chap
thuan thwc hién kiém tra cac hoat déng ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

CHUONG Ill: THANH VIEN HOI PONG QUAN TR| VA HOI PONG QUAN TR|

Piéu 8. ng ctp, dé clr thanh vién Hoi dong quan tri

8.1. Tiéu chudn thanh vién Hoi déng quan tri va cach thirc c6 dong, nhom cb déng (rng ctr, dé
clr ngwdi vao vj tri thanh vién Hoi dong quan tri theo dung quy dinh cla phap luat va bléu 1é
Cong ty.

8.2. Viéc tng ctr, dé ctr thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc [ap thanh véan ban va gui hé so
den Cong ty (PHC) cham nhat la 10 (mu&i) ngay trwde ngay to chtre Dai hoi déng c6 dong. Ho
so (rng vién phai dwoc lap theo mau do Cong ty (PHC) quy dinh, goém cé:

a. Van ban tng cu/dé ctr;

b. Ly lich ctia nguoi g ci/dé ctr: Ho tén, ngay thang ndm sinh, trinh dd chuyén mén, qué trinh
céng tac, chirc vu, nghé nghiép da qua, chirc vu va nghé nghiép hién tai, sé long tham gia
thanh vién hoi ddng quén tri cda céc Céng ty khac, céc loi ich c6 lién quan dén Cbéng ty
(PHC)va céc théng tin khac (néu cé); Ly lich cla ngudi tmg ci/dé cir phéi duoc chimng thuc béi
co quan, don vj hodc dia phuong noi nguoi (g cii/dé ctr lam viéc hodc thuong tru;

c. Van ban cam két chap hanh Diéu 16, Quy ché quan tri, dinh hubng phét trién cia Céng ty
(PHC) va céc quy dinh cta p/]ép luét; Qam két thuc hién nhiém vu cda thanh vién H6i déng
quén tri mét cach trung thure néu duoc bau lam thanh vién HOi dong quan tr;

8.3. Trwong hop sé lwong cac ting vién théng qua dé clr va tng ¢ van khdng dd sb lwong can
thiét thi trong thoi han cham nhét 10 ngay trudc khi tién hanh Dai hoi, Hoi déng quan tri dwong
nhiém c6 thé dé& clr thém (rng vién véi cach thire dwoc cong bé ré rang va dwoc Dai hdi déng
cb déng théng qua trwde khi tién hanh bau ol

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj
9.1. Danh sach tng vién:

Danh sach va ly lich (rng vién nhw quy dinh tai Diéu’ 8.2 Quy ché nay (trong trwerng hop da xac
dinh duoc truédc cz‘éc L'Png vién) phai dwgce cong bo toi thiéu 10 (muwoi) ngéx trwdc ngéy}khai
mac hop Dai hdi dong co dong trén trang thong tin dién t&r cia cong ty dé co dong co the tim
hiéu vé cac rng vién nay trwwdc khi bé phieu.

9.2. Quy dinh vé thé bau:

Méi co dong c6 mot the bau; Thé bau phal co dong dau Cong ty (PHC), ho va tén cla cb déng,
ma sb cd déng, s6 cb phan c6 quyén biéu quyét, sb phiéu bau va danh sach trng vién.
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9.3. Phwong thirc bau:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thic hién theo phwong thirc bau don
phiéu, theo. d6 méi cb déng cd tong s6 phiéu biéu quyet twong ng voi téng sO co phan s@ hiru
nhan véi sé thanh vién dwoc bau cla H0| ddng quan tri va cb déng cé quyén don hét tdng sb
phleu bau clia minh cho mdt hodc mot sé (rng vién ma minh lwa chon.

9.4. Kiém phiéu:

Sau khi Dai h6i déng c6 dong tién hanh bd phiéu, t6 kiém phiéu tién hanh kiém phiéu co s
gidm sat cua Ban kiém soat hodc dai dién c6 dong va bao cao cho chu toa cong bd két qua
kiém phiéu trieéc Pai hdi dong co déng;

Nguoi tring ¢ thanh vién Hoi dong quén tri dwoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ing vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy
dinh tai biéu lé.

9.5 Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; Théng bao vé bau,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri dwoc quy dinh tai Diéu 27 Diéu & Cong ty.

Diéu 10. Tw cach thanh vién Hoéi déng quan tri

10.1. Thanh vién Hoi déng quan tri 1a nhitng ngudi ma phap luét va Piéu 1& Céng ty (PHC)
khong cam lam thanh vién Hoi dong quan tri.

10.2. Ngoai nhirng tiéu chuan dwoc phap luat va Diéu 27 Diéu 1@ Cong ty (PHC) quy dinh,
thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 thém cac tiéu chuan sau:

a. Coé pham chét dao durc tét, gwong mau va cam két chdp hanh phap luat, Diéu & va ndi quy
Coéng ty (PHC),

b. Co strc khde, trinh dd va nang lwc phu hop voi cac linh vire hoat dong ciia Cong ty (PHC);
c. Trung thanh vei loi ich clia Cong ty (PHC) va cb déng.

10.3. Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty (PHC) khéng dwoc ddng thdi la thanh vién hoi déng
quan tri clia trén 05 (nam) Cong ty khac

Piéu 11. Thanh phan Héi déng quan tri

11.1. 86 Iugng thanh vién, nhiém ky clia Hoi dong quan tri va thanh vién HGi dong quan tri
duweoc quy dinh tai Biéu 27 Diéu |é Céng ty (PHC).

11.2. Thanh vién Hoi déng quan tri sé khdng con tw cach thanh vién Héi déng quan tri trong cac
trwong hop quy dinh tai Piéu 27 Piéu & Coéng ty (PHC) va trong truong hop thanh vién dé ay
quyén cho ngudi khac tham dy qua 02 (hai) cudc hop lién tiép clia Hoi ddng quan tri, triy
trurng hop dwoc Hoi ddng quan tri chap thuan.

11.3. Trong trwdng hop mot thanh vién Hoéi ddng quan tri bi méat tw cach thanh vién theo quy
dinh cla phap luat va Diéu 1&, bi cach chirc hodc vi mét ly do nao d6 khéng thé tiép tuc lam
thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi dng quan tri co thé b nhiém nguwoi khac thay thé. Thanh
vién Hoi dong quan tri thay thé trong trwedng hop nay phai duoc biéu quyét théng qua tai Dai
hoi ddng cb doéng gan nhat. Sau khi duoc Dai hoi déng cb dong chap thuan, viéc bb nhiém
thanh vién méi d6 dwoc coi la co hiéu lwe vao ngay dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém. Trwong
hop Pai héi ddng cb6 déng khong chép thuan thi thanh vién méi nay sé méat tw cach thanh vién
Hoi ddng quan tri, nhwng nhivng biéu quyét ctia thanh vién mai nay trong thoi gian tir lic dwoc
Hoi déng quan tri b nhiém dén ngay Pai hoi ddng c¢d déng ra nghi quyét khong chap thuan van
dwoc cong nhan la cé gia tri va nhirng nghi quyét clia Hoi déng quan tri da dwoc thong qua sé
khong bi vo hiéu.

Trang 9
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11.4. Khi thanh vién Héi déng quan tri khdng con tw cach thanh vién Hadi déng quan tri thi phai
ban giao céng viéc cho ngwoi dwoc thay the hoac ngudi khac theo quyét dinh ctia Héi dong
quan tri.

11.5. Viéc bé nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém cac thanh vién Hoi déng qu'én tri phai dwoc thong
bao theo cac quy dinh clia phap luat va biéu 1&é Céng ty (PHC) vé cong bo thong tin.

Diéu 12. Quyén, trach nhiém va nghia vu caa thanh vién Héi déng quan tri

12.1. Thanh vién Hoi déng quan trj cé day d0 cac quyén theo quy dinh cla Luat Doanh ngh;ep,
cac van ban phap luat lien quan va Diéu I& Céng ty (PHC), dac biét Ia quyén dwoc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng ty (PHC) va cla
cac don vj trong Cong ty (PHC);

12.2. Thanh vién Héi déng quan tri phai tuan thi day dG trach nhiém va nghfa vu theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan va biéeu 1& Cong ty (PHC);

12.3. Thanh yién Héi déng guén tri ¢4 trach nhiém thwe hién cac nhiém vu clia minh mét cach
trung thire, can trong vi quyén lgi hop phap cua co6 déng va cua Céng ty (PHC);

12.4. Thanh vién H0| dong quan tri phai tham dw day di cac cudc hop clia Hoi déng quan tri va
c6 y kién rd rang vé cac van dé dwoc dua ra thao luan;

12.5. Thanh vién Héi déng quan tri cé trach nhiém cong'bé cho Céng ty (PHC) cac khoan thu
lao ma ho nhan duoc tlr cac Cong ty con, Céng ty lién ket va cac to chirc khac ma ho la nguoi
dai dién phan von goép cua Céng ty (PHC);

12.6. péc thanh vién Hoi déng quan trj va nhirng nguwoi c6 lién quan khi thwe hién mua hay ban
c6 phan ctia Céng ty (PHC) phai bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng
khoan va thiec hién céng bo thong tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cia phap luat;

12.7. Cong ty (PHC) cé thé mua bao hlém trach nhiém cho cac thanh vién Hbi dong quan tri sau
khi c6 sw chap thuan cta Pai hoi ddng cb dang. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhirng trach nhiém clia thanh vién Héi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap
luat va Piéu Ié Céng ty (PHC);

12.8‘ Céac thanh vién Hoi dong quan tri dwoc thann toan céac chi phi tau xe, khach san, an uéng,
tiép khach trong cac chuyén cong tac theo yéu cau cong viéc ctia Céng ty (PHC) do Chu tich
Hoi déng quan tri phan cong;

12.9. Céc thanh vién Hoéi déng quan tri dwoc tham qL.l’ cac chuyén tham quan, hoc tap kinh
nghiém & nwéc ngoai theo triéu tap cla Cha tich Hoi dong quan tri.

Pidu 13. Trach nhiém va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

13.1. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trwéc cac cb dong vé hoat déng clia Cong ty. Hoi déng
quan tri xay dwng co cau quan tri Cong ty (PHC) dam bao thwe thi nhiém vu cda minh theo céc
quy dinh cta phap luat va biéu Ié Cong ty (PHC);

13.2. Hoi dong quan tri chju trach nhiém dam bao hoat dong clia Cong ty (PHC) tuan tha cac
quy dinh cla phap luat va Piéu 1é Cong ty (PHC), d6i xt binh ddng ddi voi tat ca cd dong va
quan tam t&i loi ich clia Ngwei cé quyén loi lién quan dén Céng ty (PHC);

13.3. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém thuc hién trinh tw, thi tuc dé cr, rng cl, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri dwoc quy dinh tai Diéu 8, Biéu 9 Quy ché nay
va Diéu 27 bieu 1&é Coéng ty (PHC);

13.4. Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém thwc hién quy dinh yé trinh tw, tha tuc lwa chon, bd
nhiém, mi&n nhiém can bd quan Iy cap cao theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay;
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13.5. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém thwe hién quy dinh vé quy trinh, tha tuc phdi hop hoat
dong gitra Hoi ddng quan tri véi Téng giam déc va Ban kiém soat Céng ty (PHC) theo quy dinh
tai Diéu 25 Quy ché nay;

13.6. Hoi ddng quan tri cé trach nhiém thuwc hién quy dinh quy dinh vé danh gia hoat déng khen
thwdng va ky luat déi véi thanh vién Hoi déng quan tri, Tbng giam dbc va cac can bd quan ly
Cong ty (PHC) theo quy dinh tai Biéu 25 Quy ché nay;

13.7. Hoi géng quan tri co trach nhiém Iap va bao céo tai Dai hoi dbng cb déng cac hoat dong
clia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Biéu 6 Quy ché nay.

Diéu 14. Hop Hoi déng quan tri

14.1. Hoi ddng quan tri té chirc hop theo dung trinh tw dwoc quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1& Céng
ty (PHC). Viéc té chirc hop H6i déng quan tri, chwong trinh hop va céc tai liéu lién quan dwoc
thdng bao trudc cho cac thanh vién Hai ddng quan tri theo dung th&i han quy dinh cla phap
luat va Didu I& Cong ty (PHC). Thé thirc théng qua y kién tai cudc hop theo nguyén tic da sb
phiéu tan thanh tai cudc hop;

14.2.Bién ban hop Héi dong quan tri:

14.2.1 Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai bao gém cac ndi dung chi yéu sau:

(a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

(b) Thoi gian, dia diém hop;

(c) Mugc dich, chwong trinh va néi dung hop;

(d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop va cach thirc du hop:;
ho, tén cac thanh vién khéng duw hop va ly do;

(e) Van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

(f) Tom tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién du hop theo trinh tw dién bién clia cudc hop;
(9) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
cdy kién;

(h) Van dé da duoc thdng qua va ty | biéu quyét théng qua twong (rng;

() Ho, tén, chir ky cla tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham dw cudc hop, chi toa va
thw ky cudc hop trir tredng hop quy dinh tai diéu 14.2.2 Diéu nay.

14.2.2 Trwong hop chi toa vé\‘ thw ky cudc hop tw chéi ky, bién bér] nay co hiéu lwc khi dwoc tat
ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham dir hop ky va c6 day da néi dung theo quy dinh
taicactiéta, b, c,d, d e, gvah, bieu 14.2.1 nay.

14.3. Ngoai cac thé thirc hop truc tiép, hop trén dién thoai, cac hinh thirc khac hay nghi quyét
bang van ban dwoc quy dinh tai Diéu 30 Diéu Ié Céng ty, Hoi ddng quan tri co thé lay y kién
thanh vién Héi ddng quan tri bang van ban dé théng qua quyét dinh clia Héi ddng quan tri duoc
thwe hién theo quy dinh sau day:

a. Hoi dong quan tri co quyén Iay y kién thanh vién Hoi dong quan tri bing van ban dé théng
gua quyét dinh ctia H6i dong quan tri bat clr Iic nao neu xét thay can thiét vi lgi ich cia Coéng ty
(PHC);

b. H6i dong quan tri phai chuan bi phiéu 1ay y kién va cac tai liéu co lién quan. Phiéu lay y kién
kém theo tai liéu co lién quan phai duoc glri bang phuong thirc bao dam dén dia chi duoc
thanh vién Héi dong quan tri dang ky;
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c. Phiéu lay y kién phai cé cac ndi dung chl yéu sau day:

- Tén, dja chi tru s& chinh cua Céng ty;

- Muc dich va céc van dé cén lay y kién dé théng qua quyét dinh;

- Ho, tén va chirc danh cta thanh vién Héi déng quan tri:

- Phuong én biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tén thanh va y kién khac;

- Thoi han phai tra 10i;

- Ho, tén, chir ky ctia Cha tich HOi dbng quan trj.

d. Phiéu lay y kién da duoc tra |&i phai c6 chir ky cla thanh vién Héi ddng quan tri.

e. Trwong hop Hoi ddng quan tri can théng qua nhirtng quyét dinh gép vi loi ich clia Cong ty
(PHC), néu thanh vién Hoi déng quan tri & xa khéng thé trwc tiép ky vao phiéu lay y kién, Hoi
ddng quan tri co thé Iay y kién théng qua hinh thirc glri fax hodc email hoac tin nhan dién thoai
(da dang ky chinh thirc voi Héi dbng quan tri). Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé phan hdi y
kién qua dudng fax hodc email hodc tin nhan dién thoai, ban chinh phiéu Iy y kién véi chir ky
chinh thirc sé dwoc givi lai sau do;

f. HGi dong quan tri phan cong t6 kiém phiéu dé tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu dwéi s chirng kién clia Tredng Ban kiém soat;

g. Bién ban kiém phiéu phai cé cac noi dung chi yéu sau day:
- Tén, dja chi tru s& chinh ctua Céng ty (PHC);
- Muc dich va céc van dé cén ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

- S6 thanh vién Hbi déng quan tri, s6 phiéu lay y kién, téng sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh
va y kién khéc déi véi timg van dé;

- Céc quyét dinh da duoc théng qua;
- Ho, tén, chir ky cia Chi tich H6i dbng quan tri, t6 kiém phiéu va ctia Trudng Ban kiém soat.

Chi tich Héi ddng quan tri, thanh vién td kiém phiéu va Trwdng Ban kiém soat phai lién dai chiu
trach nhiém vé tinh trung thwc, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé
cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuec,
khéng chinh xac.

h. Phiéu 1ay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu cé lién quan glri kém theo phieu lay y kién deu phai dwoc Iwu gilr tai tru s& chinh
cla Céng ty (PHC);

i. Quyét dinh clia H&i ddng quan tri theo hinh thirc 14y y kién thanh vién Héi déng quan tri bang
van ban sé& dwoc théng qua khi cé v kién tan thanh cla da sbé thanh vién Héi dbéng quan tri co
quyén biéu quyét vé nghi quyét (trén 50%). Trwdng hop sb phiéu tan thanh va phan dbi ngang
béng nhau, thi quyét dinh cudi cling thudc vé& phia cé phiéu ctia Ch tich Hoi déng quan tri.

14.4. Trong vong 07 (béy) ngay ké tir ngay ban hanh, cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng
quan tri s& dwoc glri den tirng thanh vién Hoi dong quan tri va cac ca nhan/té chirc co lién
quan.
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Piéu 15. Cac tiéu ban ctia H6i déng quan tri

15.1. H6i dong quan tri co thé thanh lap cac tiéq ban dé hé tro hoat dong cta Hoi déng quan tri,
sO lwong va tén goi c;l]a cac tiéu ban do Hgf)i déqg quan tri quyét dinh. Viéc thanh lap cac tiéu
ban phai dwoc sy chap thuan clia Dai héi dong ¢ dong;

15.2. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap, trach nhiém cla cac tiéu ban va trach
nhiém cla tirng thanh vién;

15.3. Trwong hop khéng thanh Iap cac tiéu ban thi H6i dong quan tri cr thanh vién Hoi dong
quan tri phu trach riéng vé tirng van dé nhw lwong thwdng, nhan sy va cac linh viec chuyén
modn riéng;

15.4. Trwdng hop thanh vién Hoi déng quan tri dwoc phan céng dai dién vén goép clia Cong ty
(PHC) tai cac ddq vj thi 'ghénh vién dé chiju tréch,nhiém quan ly, chi dao v:;) bao cdo cac hoat
déng cla don vi vé Hbi dong quan tri theo Quy ché Nguwoi dai dién quan ly von.

Diéu 16. Thw ky Cong ty

Dé& hd tro cho hoat dong quén tri Cong ty (PHC) dwoc tién hanh mot cach cé hiéu qua, Hoi
ddng quan tri phai chi dinh it nhat mét nguwei 1am Thw ky Céng ty. Thu ky Céng ty phai la nguoi
c6 hiéu biét vé& phap luat. Thw ky Céng ty khéng dwoc déng thei lam viéc cho Cong ty kiém
toan hién dang kiém toan Céng ty. Thuw ky Céng ty co chirc nang, nhiém vu va trach nhiém
dwoc quy dinh tai Diéu 34 Diéu lé Céng ty (PHC).

Piéu 17. Thu lao cta Hoi ddng quan tri

17.1. Thi lao clia Hoi dong quan tri dwec Dai héi hoi dong c6 dong théng qua hang nam va
dwgc cong bo theo quy dinh;

17.2. Thu lao cla Hoi déng quan tri dwoc liét ké day dd trong thuyét minh bao cdo tai chinh
dwoc kiém toan hang nam;

17.3. Trworng hop thanh vién Héi ddng quan tri kiém nhiém chirc da;nh trong bd méy diéu hanh
cla Cong ty (PHC) va cac Céng ty con thi tha lao duoc céng bo phai bao gdm cac khoan
lwong, thwdng gan véi chire danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac;

17.4. Thu lao, cép khoan loi ich khac va chi phi do C6ng ty (PHC) thanh toan, cép cho tirng
thanh vién Hoi dong quan tri dwoc cong bo chi tiét trong bao céo thwdng nién clia Céng ty
(PHC).

CHUONG IV: KIEM SOAT VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Piéu 18. Ung ctv, dé ctr thanh vién Ban kiém soat

18.1 Tiéu chuan thanh vién Ban kiém soat va cach thirc c6 dong, nhom cb déng (rng clr, dé clr
ngwei vao vi tri thanh vién Ban kiém soat theo dling quy dinh cla phap luat va Bléu |é Cong ty.

18.2. Viéc tng clr, d& cir Kiém soat vién Ban kiém soat phai dwoc 1ap thanh van ban va gii hd
so den Cong ty (PHC) cham nhat la 10 (mwoi) ngay trwde ngay to chirc Bai hoi dong co déng.
Ho so rng vién phai dwoc lap theo mau do Céng ty (PHC) quy dinh, gém co:

a. Van ban (rng clr/dé cir;

b. Ly lich cia nguwoi (rng cff(dé clr: Ho tén, ngay thang nam §inh, trinh @6 chuyén mén, qua
trinh cong tac, chirc vy, nghé nghiép da qua, chlrc vu va nghé nghiép hién tai, cac loi ich co
lién quan dén Céng ty (PHC) va cac théng tin khac (néu co);

Trang 13
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c. Van ,bén cam két vé tinh trung thwe, chinh xac va hep ly cla cac thong tin ca nhan dwoc
cbng bo va phéi cam két thuwe hién nbiém vu cua thanh vién Ban kiém soat mét cach trung thire
néu duoc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

18.3. Thong tin lién quan dén cac ng vién Ban kiém soat (trong trwdng hop da xac dinh duoc
trwdc cac (ng vién) dwoc cong bd téi thiéu mwdi (10) ngay trwdc ngay triéu tap hop Dai hdi
ddng cb déng trén trang théng tin dién t& clia Céng ty (PHC) dé cb déng cé thé tim hiéu vé cac
lng vién nay trwdc khi bd phiéu.

Trweng hop sé lwgng cac (ng vién Ban kiém soat thong qua dé clr va ng clv khéng da sé
lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé& ctr thém (ng vién hodc tb chirc dé ctr
theo co ché quy dinh tai Biéu 1& Cong ty (PHC). Co ché dé clr clia Ban kiém soat dwong nhiém
dwoc cong bd rd rang va dwoc Dai hdi déng cb déng théng qua trwde khi tién hanh dé cir.

Piéu 19. Cach thirc bau Kiém soat vién Ban kiém soat

Cach thirc bau kiém soat vién Ban kiém soat duoc thuc hién twong tw cach thirc bau thanh
vién Héi déng quan tri dwoc quy dinh tai Biéu 9 Quy ché nay.

Diéu 20. Tw cach Kiém soat vién va thanh phan Ban kiém soat

Tw cach Kiém soat vién va thanh phan Ban kiém soat dwoc quy dinh tai Diéu 35 va 36 biéu 1é
Céng ty (PHC).

Pidu 21. Quyén tiép can thong tin va tinh déc Iap cua Kiém soat vién Ban kiém soat

21.1. Kiém soat vién Ban kiém soat co6 quyén tiép can voi tat ca cac thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat déng ctia Céng ty (PHC). Thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng giam dbc
diéu hanh va can bo quan ly phai cung cap cac théng tin theo yéu cau cla Kiém soat vién;

21.2. Kiém soat \(ién Ban kiém soat hoat dong fi‘éc lap va thyre thi nhig‘:m vu theo cac quy dinh
clia phap luéat, Diéu & Cong ty (PHC) va quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

Piéu 22. Trach nhiém va nghia vu cta Ban kiém soat

22.1. Ban kiém soat co qéc trach nhiém va ngh]a vu theo cac quy dinh clia phap luat, Piéu &
Cong ty (PHC) va quy ché hoat dong cla Ban kiém soat;

22.2. Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat co6 quyén yéu cau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban giam doc, thanh vién kiém todn néi bd va thanh vién kiém toan
déc lap tham gia va tra |&i cac van dé ma Ban kiém soat yéu cau;

22.3. Trwong hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Didu
lé Cong ty (PHC) clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va cac can bd quan ly
khac, Ban kiém soat phai théng bao bang van ban vé&i Héi ddng quén tri trong vong 48 (bdn
muoi tdm) gi®, yéu cau nguoi ¢d hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé gidi phap khic phuc
hau qua;

22.4. Ban kiém soat co quyén lwa chon va d& nghi Dai hoi dong c6 dong phé chuén té chirc
kiém toan déc lap thirc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia Céng ty (PHC);

22.5. Ban kiém soét chiu trach nhiém bao cao tai Dai héi déng cb dong theo quy dinh tai Diéu 7
Quy che nay.

Piéu 23. Thu lao cia Ban kiém soat

Hang nam ’céc Kiém soat vién Ban kié‘m soat quc hwéng thu lao cho viéc thwe hién nghia vu
cuia Ban kiém soat theo quy dinh tai Biéu 36 biéu Ié Cong ty (PHC).

Trang 14
Quy ché quan tri Céng ty C6 phan Xay dyng Phuc Hung Holdings 7%‘»//




Vi chdl uong sdng mdd
OuE 1Y 0 PHIN RAY DUNE PHUC HUNG HOLDINGS - PhucHung Holdings Construction Joint Stock Company

Dia chi: Tang 1-Toa nha (T2 (The Light) - Butng To Hitu - P Trung Van - Q. Nam Tir Liém - TP, Ha Noi / BT: 024.666.46.518/19/20 - Fax: 024.666.46.521 / Email: info@phuchung.com.vn / Website: www.phudiung.comvn

CHWONG V: THU TUC LU'A CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM CAN B0
QUAN LY CAP CAO

Diéu 24. Tha tuc lwa chon, bd nhiém va mién nhiém can bd quan ly cip cao

24.1. Can b6 quan ly cép cao bao gom: Téng giam déc, cac Pho Téng giam déc va Ké toan
tredng, Nguwoi dai dién quan ly von tai cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién ket.

24.2. Tiéu chuan cla can bod quan ly cap cao:

Ngoai nhi*ng tiéu chuan dwoc phap luat va Diéu 32 Diéu lé Céng ty (PHC) quy dinh, can bd cap
cao phai cé thém cac tiéu chuan sau:

a. Co6 pham chét dao dlrc tét, gwong mau chap hanh phap luat, Diéu 1& va ndi quy Céng ty
(PHC);

b. Co slrc khde, trinh d6 va nang lwc thye hién nhjém VU,
c. Trung thanh véi lgi ich clla Cong ty (PHC) va co dong.

24.3. Thdm quyén bd nhiém can bd quan ly cao cap:

a. Téng g/am déc, Ké toan trudng, ngudi phu tréch quan trj Cong ty, thuw ky Céng ty, nguoi dai
dién phén vén ctia Céng ty (PHC) tai cac don vi do H6i dong quén tri bé nhiém;

b. Cac churc danh Pho Téng giam dbc, trudng cac phong ban va giam dbc dw én do Téng gidm
doc dé xuat, Cha tich HOi dong quan tri Céng ty (PHC) xem xét quyét dinh.

24.4. Pai dién Hai ddng quan tri ky hop déng lao ddng déi véi chirc danh Tdng giam déc, Ké
toan trwdng, thuw ky Cong ty, ngwdi dai dién phan vén clia Cong ty (PHC) tai cac don vi. Cac
chtrc danh khac Gy quyén cho Téng giam dbc ky hop déng lao déng.

24.5. Cac trwedng hop mién nhiém, cach chirc can bd quan ly cép cao:
a. Khéng dap tmg duoc cac tiéu chuéan quy dinh tai Khodn 24.2 Piéu nay;

b. Khéng hoan thanh nhiém vu, khéng khang dinh dwoc vi tri, vai trd 1anh dao dén moi ngu&i
Xung quanh;

c. Vi pham cac nguyén tic bao mat hodc lam anh hudng dén thuwong hiéu, uy tin ctia Cong ty
(PHC);

d. C6 van ban xin tir chirc gt dén tru s& chinh ctia Céng ty (PHC) trudc 60 ngay.

24.6. Khi mién nhiém hoac bij cach chq’c, can bb guén ly cap cao pé trach nhiém ban giao céng
viéc ctia minh cho nguwoi dwoc thay thé theo quyét dinh ctia H6i déng quan tri.

24.7. Thoéng tin vé viéc bb nhiém, mién nhiém hodc cach chlrc can b ‘quén ly cAp cao duoc
théng bao den cac ca nhan/té chirc lién quan theo quy dinh phap luét, Biéu I&€ Céng ty (PHC) va
theo quy dinh khac cta Cong ty (PHC).
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CHUONG VI: QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT BONG GIIPA HQI PONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 25. Phéi ho'p hoat dong giira Hoi déng quan tri, Téng giam déc va Ban kiém soat
25.1. Cudc hop gitra Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va Ban kiém soat:

a. Cudc hop dinh ky gitra Hai ddng quan tri, Tdng giam déc va Ban kiém soat ddng thoi 1a cude
hop dinh ky hang quy cia Hoéi ddéng quan tri do Ch tich Hoi déng quan tri chd tri. Nai dung
cudc hop dinh ky hang quy bao gém: bao cao danh gia tinh hinh, hiéu qua hoat dong kinh
doanh clia Céng ty (PHC), két qua dat dwoc, so sanh két qua véi dinh huéng hang ndm va lau
dai clia Cong ty, nhitng van dé ton tai can khac phuc va cac van dé phat sinh can giai quyét
khac (néu c6) clia Céng ty (PHC);

b. Hoi dbng quan trj co thé t6 chirc hop bét thuong gitra Hi dong quan tri, Téng giam déc va
Ban ki€ém soat vao nhirng thoi dieém khac khi xét thay can thiet hoéc khi c6 de nghi ctia Tong
giam doéc vi lgi ich clia Cong ty (PHC);

c. Thoi gian, dia diém, thong bao m&i hop, ndi dung, chwong trinh hop, cac tai liéu c6 lién quan
va céc van dé khéc duic_yc thwc hién theo cac quy dirlh tai Diéu 39 biéu Ié’ Coéng ty (PHC), theo
do6 Tong giam doc chuan bi ndi dung bao cao, Ban kiém soat chuan bj y kién danh gia.

25.2. Trong vong 03 (ba) ngay ké tir ngay dwoc ban hanh, cac nghi quyét, quyét dinh cha Hai
ddng quan tri sé& dwoc théng bao cho Téng giam dbc dé td chirc thue hién va tuy tirng trwdng
hop, yéu cau té chirc thyc hién nhiém vu, trach nhiém lién quan ma cac cac nghi quyét, quyét
dinh cta Hbi di")ng quan tri cling sé dwoc théng bao cho Ban kiém soat;

25.3. Téng giam dbc Cong ty (PHC) co trach nhiém bao cao tinh hinh, tién d6 thuc hién va két
qua hoat ddng doi v&i nhiém vu va quyen han dwoc giao boi Héi dong quan tri. Viéc bao céo
phai dwoc duy tri dinh ky hang quy va hang nam hodc theo yéu cau dét xuat cia Héi ddng quan
tri;

25.4. Hang quy, sau thang va hang nam, Hoi dong quan tri kiém tra, danh g|a viéc thwe hién
cac nghi quyét va cac ndi dung Gy quyén cho Tng giam dbc thire hién hodc td chirc thuc hién;

25.5. Téng giam d{)c hoac ngudi dwoc :I'c“mg giam déc Gy quyén phai bao ca}o va cung cap
thong tin cho Hoi dong quan tri va Ban kiém soat trong thdi han 01 (mot) gid, ké tir khi Cong ty
(PHC) xay ra mét trong cac sw kién sau:

a. Tai khoan bi phong téa hoac tai khoan dwoc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong tda;
b. Bi thu héi Gidy chirng nhan d&ng ky doanh nghiép:

c. Co quyét dinh khdi t6 ddi voi cac can b quan Iy cap cao; C6 ban an, quyét dinh cla toa an
lién quan dén hoat dong cua Cong ty; co két luan cla co quan thue vé viéc vi pham phap luéat
vé thué.

Cac bao cao, tai liéu kem theo phai dwoc 1ap va gui bang van ban cho Héi déng quan tri va Ban
kiém soat. Trong trirdng hep cap bach, co6 thé sir dung hinh thirc dién thoai, fax, but phé va cac
phwong tién khac trong viéc glri va x& ly bao cdo, xin y kién dé kip thoi gidi quyét cong viéc.

25.6. Quy trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra Hoi dong quan tri Cong ty (PHC) va Nguwoi dai
dién von clia Cong ty (PHC) tai doanh nghiép khac duoc thure hién theo Quy ché quan Iy phan
von va nguoi dai dién phan von clda Cong ty (PHC) tai Doanh nghiép khac;
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25.7. Su phdi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc¢ theo cac nhiém vu cu thé cla minh theo quy dinh phap luat,
Diéu I&, Quy ché nay va cac quy dinh khac cia Cong ty;

Viéc déznh gia hoat dong khen thudng va} ky luat dbi v&i thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién
Ban ki€ém soat va cac can b quan ly cip cao duoc thwe hién theo quy dinh phap luat, Diéu lé
Cong ty (PHC), Quy ché nay va cac quy dinh khac ctia Cong ty (PHC).

CHUWONG VII: NGU'O'I PHU TRACH QUAN TR] CONG TY
Diéu 26. Tiéu chuan cla ngwei phu trach quan trj Céng ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai 1a ngwdi cé hiéu biét vé phap luat, khéng dwoc ddng thoi
lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuwc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cla
cbng ty.

Piéu 27. Viéc bé nhiém ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri cGa cong ty phai bd nhiém it nhat 1 ngwdi lam cac nhiém vu cia Nguwoi phu
trach quan tri cong ty. Ngudi phu trach quan tri cdng ty cé thé kiém nhiém lam Thuw ky cong ty.
Nhiém ky ctia ngwdi phu trach quén tri Céng ty do HDQT quyét dinh va cé thé dwoc bd nhiém
[ai.

Piéu 28. Cac trwong hop mién nhiém ngwei phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém ngwei phu trach quan tri cong ty khi cAn nhung khong trai véi cac
quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Diéu 29. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwoi phu trach quan trj Cong ty

Théng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh phap
luat.

CHUONG VIil: NGAN NGU'A XUNG POT LO1 iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LO1 LIEN QUAN DEN CONG TY (PHC)

Piéu 30. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung doét vé quyén Igi ctia cac thanh vién
Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doéc, can bé quan ly khac.

30.1. Thanh vién Héi ddng quan tri, Tong gidm déc, kiém soat vién Ban kiém soat, can bo quan
ly khac phai céng khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phap luat lién quan;

30.2. Thanh vién Hoéi ddng quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh, can bd quan Iy khac va nhirng
nguwoi lién quan téi cac thanh vién nay khong dwoc phép str dung nhirng co héi kinh doanh cé
thé mang lai lgi ich cho Céng ty (PHC) vi muc dich ca nhan; khéng dwoc siv dung nhirng théng
tin c6 dwoc nhe chire vu clia minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cla td chirc hodc ca
nhan khac;

30.3. Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc, kiém soat vién Ban kiém soat va can bd
quan ly khac c6 nghia vu théng bao bang van ban cho Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac
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giao dich gitra Cong ty, Cong ty con, Cong ty do Céng ty (PHC) ndm quyén kiém soat trén 50%
vén diéu & v&i chinh thanh vién d6 hodc vé&i nhirng ngwdi cé lién quan t&i thanh vién dé theo
quy dinh cla phap luat.

30.4. Céng ty (PHC) khéng duoc phép cap cac khoan vay bao lanh, bao Ianh hodc tin dung cho
cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc diéu hanh, can bd quan Iy va gia dinh clia ho
hoac phap nhan ma nhirng ngwdi nay cé cac loi ich tai chinh trir cac trwdng hop quy dinh tai
khoan 38.3 Diéu 38 Piéu I& Céng ty;

30.5. Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét dbi véi cac giao dich ma thanh vién
d6 hodc Nguwdi cé lién quan dén thanh vién dé tham gia, ké ca trong truwong hop loi ich cla
thanh vién Hoi ddng quan tri trong giao dich nay chwa dwoc xac dinh. Cac giao dich néu trén
phai duoc cong bb trong Bao cao thwdng nién cla Céng ty (PHC);

30.6. Cac thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam déc va can bo
quan ly khac hay Nguwéi co lién quan véi cac dbi twong trén khdng dwoc st dung cac théng tin
chwa dwoc phép cong bd cla Céng ty (PHC) dé tiét 16 cho ngwdi khac hay dé tu minh tién
hanh céac giao dich c¢é lién quan.

Didu 31. Giao dich vé&i ngwdi c6 lién quan

31.1. Khi tién hanh giao dich v&i nhirng ngu®i cé lién quan, Cong ty (PHC) phai ky két hop
ddng bing van ban theo nguyén téc binh dang, tw nguyén. Noi dung hop ddng phai ré rang, cu
thé. Cac diéu khoan ky két, bb sung stra ddi, thoi han hiéu lwc, gia ca cling nhw can clv xac
dinh gia ca cha hop ddng phai dwoc cong bd théng tin theo cac quy dinh clia phap luat;

31.2. Cong ty (PHC) ap dung cac bién phap can thiét & ngan ngira nhirng ngudi co lién quan
can thiép vao hoat dong ctia Céng ty (PHC) va gay ton hai cho loi ich ctia Cong ty (PHC) théng
gua viéc kiém soat cac kénh mua va ban hang hoa ctia Cong ty (PHC) hay lling doan gia c3;

31.3. Céng ty (PHC) ap dung céc bién phap can thiét d& ngan ngira Cé dong va nhirng ngudi
c6 lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai san hodc cac ngudn luc khac cla
Céng ty (PHC).

Diéu 32. Pam bao quyén hop phap cta nhirng ngwi cé quyén loi lién quan dén Céng ty
(PHC)

32.1. Céng ty (PHC) pha| tén trong quyén loi hop phap cla Ngudi co quyén lgi lién quan dén
Cong ty (PHC) bao gom ngan hang, chu no, Ngwoi lao dong, nguwdi tiéu dung, nha cung cap,
cong déng va nhirng ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty (PHC);

32.2. Cong ty (PHC) can hop tac tich cwc véi ngudi cé quyén loi lién quan dén Céng ty (PHC)
théng qua viéc:

a. Cung céap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chli no' dé gidp ho danh gia vé tinh
hinh hoat déng, tinh hinh tai chinh cia Céng ty (PHC) va dwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cac
quyet dinh quan trong lién quan t&i loi ich cla ho thédng qua lién hé truc tiép véi Hoi ddng quan
tri, Tdng giam dbc va Ban kiém soat.

32.3. Cong ty (PHC) phai quan tam t&i cac véan dé vé phuc loi, bao vé méi trudng, loi ich chung
clia cong dong va trach nhiém xa héi cia Cong ty (PHC).
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CHUONG IX: DPAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 33. Dao tao vé quan tri Cong ty (PHC)

33.1. Cong ty (PHC) t& chirc va tao didu kién dé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat,
Tbng giam déc, Phé Téng giam déc va cac can bd Cong ty (PHC) tham gia cac khoa dao tao bd
sung kién thirc, b6i dwdng nang cao vé quan tri doanh nghiép tai cac co s& dao tao theo ké
hoach hang ndm cua Cong ty (PHC);

33.2. Cong ty (PHC) t6 chirc dao tao hang nam dbi v&i can bd quan ly khac va lyc lwong lao
dong theo nhu cau cong viéc va ké hoach hang nam clia Cong ty;29.3 Cong ty (PHC) té chirc
céac khoa dao tao dwoc clp chirng chi riéng ctia Cong ty (PHC) lam co s& dé giao két hop ddng
lao dong va bd nhiém Nguwoi lao dong.

CHUONG X: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 34. Nghia vu céng bé thong tin

34.1. Céng ty (PHC) cé nghia vu céng bd day du, chinh xac va kip thdi théng tin dinh ky va bét
thwdng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Céng ty
(PHC) cho cb déng va cong chiing. Théng tin va cach thirc cong bé thong tin dwoc thue hién
theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Céng ty (PHC). Ngoai ra, Céng ty (PHC) phai cong b
kip thdi va day du cac thong tin khac néu cac théng tin d6 cé khad nang anh hwéng dén gia
chirng khoan va anh hwéng dén quyét dinh ctia Cé déng va nha dau tw;

34.2. Viéc cbng pé théng tin dwoc thue hién theo nhtmg phwong thirc nhdm dam bao cb déng
va cong ch‘ung dau tw c~é thé tiep can mot cégh cong bang va dong thoi. Ngon tr trong cong bo
théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu [am cho co déng va céng chung dau tw.

Diéu 35. Cong bd thdng tin vé tinh hinh quan tri Céng ty (PHC)

35.1. Coéng ty (PHC) phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri Céng ty (PHC) tai cac ky Dai
hoi déng cb dong thwong nién va trong Bao cao thuwdng nién cia Céng ty (PHC) theo quy dinh
ctia phap luat vé chirng khodan va thi trudng chirng khoan;

35.2. Cong ty (PHC) c6 nghfa vu bdo cao dinh ky 06 (sau) thang va cong bé théng tin vé tinh
hinh quan tri Cong ty (PHC) theo quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi tredng chirng
khoan.

Diéu 36. Trach nhiém vé bao cao va cong bd thong tin ctia thanh vién Hoi ddng quan tri,
Tong giam doc, kiém soat vién Ban kiem soat

Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay, thanh vién Hoi déng quén tri,
Tong giam doc, kiém soat vién Ban kiém soat cé trach nhiém bao cao va céng bb thong tin vé
giao dich trong cac trwdng hop sau:

36.1. Cac giao dich gitra Cong ty (PHC) véi Cong ty ma cac thanh vién néu trén la théanh vién
sang lap hoac la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién H6i dong quan tri, Tong giam doc va ca
nhan gir chlrc danh quan ly trong thoi gian 03 nam gan nhat truwée thoi diém giao dich;
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36.2. Cac giao dich gilra Cong ty (PHC) v&i Cong ty trong d6 nguwoi lién quan clua cac thanh
vién néu trén la thanh vién hoi dong quan tri, giam doéc (tong gidm doc) diéu hanh hoac cd dong
Ion;

36.3. Cac giao dich cé thé mang lai lgi ich vat chat hodc phi vat chét dbi vé&i cac thanh vién néu
trén.

Diéu 37. T6 chirc cong bé thong tin

37.1. Céng ty (PHC) tb chirc cong bé théng tin theo quy dinh vé céng bé théng tin ctia Cong ty
(PHC) da duwoc xay dwng theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va cac van ban hwéng dan;

37.2. Cong ty (PHC) bb nhiém it nhat mét can b chuyén trach vé cong bo thong tin. Can bo
chuyén trach céng bo thong tin coé thé 1a Thu ky Cong ty (PHC) hoac mét can bd quan ly kiém
nhiém;

37.3. Can bo chuyén trach cong bb thong tin phai 1a ngwoi:

a. Co kién thirc ké toan, tai chinh, ¢é kj nang nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cb déng cé thé dé dang lién hé;

c. Co du thoi gian dé thwe hién qht’rc trach ctia minh, dajc biét Ia vié,c lién hé vé’i}céc cb dong,
ghi nhan nhirng y kién cla cac co déng, dinh ky cong b tra 16 y kién clia cac c6 déng va cac
van dé quan tri Cong ty (PHC) theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bé cac thong tin clia Cong ty (PHC) voi cong ching dau tw theo
quy dinh cua phap luat va bieu 1&€ Cong ty (PHC).

CHUONG XI: CHE DO GIAM SAT VA XU’ LY VI PHAM

Diéu 38. Giam sat

38.1 Cong ty (PHC), cac ca nhan va tb chirc lién quan va cac cb déng Coéng ty (PHC) phai chiu
su giam séat vé quan trj Cong ty cta Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng
khoan va cac co quan c6 tham quyen khac theo quy dinh cla phap luat. Céng ty (PHC) va cac
to chtre, ca nhan co lién quan c6 nghia vu cung cap kip th&i, chinh xac cac thong tin, tai liéu, di¥
lieu Iién quan dén hoat déng quén trj cdng ty va giai trinh cac sw viéc lién quan theo yéu ciu
ctia Uy ban Ching khoan Nha nuérc.

38,2 Trwong hop cong ty va cac t& chirc, ca nhan co lién quan khéng tuan tha quy dinh tai
khoan 38.1 Biéu nay bi xt¥ ly theo quy dinh phap luat.

Diéu 39. Xt ly vi pham vé quan tri cong ty

Cong ty va cac td chirc, ca nhan cé lién quan vi pham quy dinh vé quan tri cong ty theo Quy
ché nay bi x& phat theo quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong Iinh virc chirng khoan va thi
treong chirng khoan doi véi cac hanh vi vi pham quy dinh vé quan tri cong ty dai chuing.

CHUONG XlI: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 40. Hiéu lwc thwc hién

40.1 Quy ché nay cé hiéu Iwc tir ngay dwoc Cha tich Hoi ddng quan tri Céng ty (PHC) ky ban
hanh trén co sé& nghi quyét thdng qua cta Pai hoi déng c6 dong. Thanh vién Héi dong quan tri,
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Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc va cac can bo quan Iy cé trach nhiém thuwc hién Quy ché
nay.

40.2 Quy ché quan tri Cong ty Cé phan Xay dwng Phuc Hwng Holdings ban hanh truwéc day bi
bai bd ké tir ngay Quy ché nay co hiéu luc.

40.3 Viéc stra ddi, bé sung Quy ché nay dé phu hop véi hoat dong clia Céng ty (PHC) va quy
dinh cla phap luat sé dwoc théng qua tai Dai héi dong co dong va sé do Cha tich Hoi dong
quan tri ky quyét dinh ban hanh.

CONG TY CP XAY DUNG PHUC HUNG HOLDINGS
NGUO'1 BAI DIEN THEO PHAP LUAT

CONG TY
CO PHAN
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